
 

檔號： EDB(GD)/F&A/65/1/O 

 

教 育 局 通 函 第 1 4 3 / 2 0 1 8 號  

 

分 發 名 單 ： 各 私 立 小 學 校 長  副 本 送  ： 各 組 主 管 － 備 考  

    (英 基 學 校 協 會 屬 下 學 校  

    及 國 際 學 校 除 外 )  

 

 

供 私 立 小 學 推 行  

學 校 本 位 輔 導 及 訓 育 的 計 劃 經 費  

(二 零 一 八 ／ 一 九 學 年 )  

摘 要  

 

  本 通 函 旨 在 邀 請 本 地 私 立 小 學 申 請 發 還 推 行 學 校 本 位 輔 導

及 訓 育 的 經 費 。  

 

 

詳 情  

 

2 .   為 協 助 本 地 私 立 小 學 推 行 學 校 本 位 輔 導 及 訓 育 計 劃 ， 本 局

會 繼 續 在 二 零 一 八 ／ 一 九 學 年 為 本 地 私 立 小 學 提 供 計 劃 經 費 。 由

於 二 零 一 七 年 六 月 至 二 零 一 八 年 六 月 期 間 的 綜 合 消 費 物 價 指 數 上

調 了 2 . 4 %， 此 計 劃 經 費 亦 作 出 相 應 調 整 。 經 調 整 後 的 經 費 如 下 ：  

 

學校開設 班級數目  每年撥款額 (元 )  

2 5班或以上  7,847 

1 9班至 2 4班  6,273 

1 2班至 1 8班  4,705 

1 1班或以下  3,138 

 

3 .   有 關 款 額 將 會 以 「 發 還 款 項 方 式 」 ， 按 學 校 開 設 的 班 級 數

目 發 放 給 本 地 私 立 小 學 。 此 撥 款 須 用 於 學 生 輔 導 和 學 生 訓 育 。 學

校 必 須 根 據 附 錄 一 所 列 的 項 目 ， 購 置 所 需 的 物 料 及 僱 用 服 務 。 學

校 在 申 請 發 還 款 項 時 ， 須 填 寫 「 申 請 發 還 款 項 表 格 」 （ 附 錄 二 ）

及 提 交 收 據 正 本 ， 並 最 遲 於 二 零 一 九 年 一 月 三 十 一 日 或 之 前 交 回

本 局 訓 育 及 輔 導 組 。 逾 期 申 請 ， 概 不 受 理 。  
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會 計 及 核 數 安 排  

 

4 .   學 校 須 備 存 獨 立 帳 目 ， 以 記 錄 該 經 費 的 所 有 收 支 項 目 。 學

校 應 保 存 所 有 帳 簿 、 收 據 、 付 款 憑 單 及 發 票 作 會 計 及 審 核 用 途 。  

 

 

查 詢  

 

5 .   如 有 查 詢 ， 請 致 電 2 8 6 3  4 6 8 3與 訓 育 及 輔 導 組 聯 絡 。  

 

 

 

 

 

 

 

二 零 一 八 年 九 月 三 日  

教 育 局 常 任 秘 書 長  

蘇 婉 儀 代 行  
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附錄一  

 

可 記 入 輔 導 及 訓 育 計 劃 經 費 帳 的 開 支  

 

A .  舉 辦 輔 導 及 訓 育 計 劃 /活 動  

  購 買 獎 品 /禮 物，以鼓勵學生培養良好的行為、提高自律精神、

改善學校環境及培養積極的校風；  

  贊 助 學 生 參 加 與 輔 導 及 訓 育 工 作 目 標 有 關 的 訓 練 營 和 有 意 義 的

活 動 ， 例 如 訓 練 青 年 領 袖 、 風 紀 、 朋 輩 功 課 輔 導 員 和 朋 輩 輔 導

員 ， 或 舉 辦 有 助 個 人 成 長 及 提 高 自 制 能 力 的 訓 練 營 (膳 食 費 用

除外 )；  

  邀請嘉賓擔任講者，以協助推行輔導及訓育計劃；  

 

B .  購 買 輔 導 和 訓 育 用 途 的 參 考 資 料 /輔 助 教 材  

  購 買 教 學 資 料 及 輔 助 教 材 （ 視 聽 輔 助 器 材 、 活 動 教 材 套 等 ） ，

用以推行校內輔導及訓育服務；  

  購買輔導及訓導教師所需的參考資料 /雜誌 /期刊；  

 

C .  為 教 師 舉 辦 與 學 生 輔 導 和 訓 育 服 務 有 關 的 訓 練 和 進 修 活 動  

  籌 辦 教 師進修活動，以推廣 /改善在學校推行的輔導及訓育服務

(膳食費用除外 )；  

  贊 助 輔 導 及 訓 導 教 師 參 加 與 輔 導 及 訓 育 服 務 有 關 ， 並 由 教 育 局

以外的機構所舉辦的訓練課程 /研討會 /會議 (膳食費用除外 )；  

 

D .  購 置 傢 具 /設 備 以 促 進 為 學 生 提 供 的 輔 導 及 訓 育 服 務  

  購 置 校 內 供 輔 導 及 訓 育 服 務 專 用 的 傢 具 和 設 備 ， 例 如 信 箱 、 雜

誌 架 、 用 以 提 供 私 人 空 間 的 活 動 間 隔 板 及 /或 布 簾 、 進 行 小 組 活

動所需的靠墊和軟墊等；以及  

 

E .  其 他  

  展 開 輔 導及訓育服務的宣傳活動，例如運用小冊子 /通訊和壁報

板等，宣傳輔導及訓育服務 。  
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附錄二  

二 零 一 八 ／ 一 九 學 年  

學 校 本 位 輔 導 及 訓 育 計 劃 經 費  

申 請 發 還 款 項 表 格  

   

學校名稱  (中文 )  :          (編號            )  

  

   (英文 )    

學校地址  :   

班級數目  :   

 

申 請 發 還 款 項 摘 要  

項目  日期  
計劃 /活動簡要說明  

(請列明各項開支的詳情 )  

款項  

 (港元 )  

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 總計   

校 長 聲 明  

a .  本 人 謹 此 證 實 ， 上 列 計 劃 /活 動 是 推 行 學 生 輔 導 及 訓 育 計 劃 所 需 的

經 費 。 該 等 費 用 符 合 教 育 局 通 函 第 1 4 3 / 2 0 1 8號 附 錄 一 (可 記 入 輔 導

及 訓 育 計 劃 經 費 帳 的 開 支 )所 列 舉 的 經 費 用 途 ， 而 所 申 領 的 款額並

未超逾核准的經費上限。  

 

b .  本人證實，上述資料乃真確無誤，以及從未作為申領款項之用。  

 

 

  

聯絡人姓名  

 

:  

  

校長簽署  

 

:  

 

  

聯絡人電話  

 

:  

  

校長姓名 (正楷 )  

 

:  

 

       

       

  

學校蓋章  

 

:  

  

日期  

 

:  
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申 領 發 還 款 項 須 知 ：  

 

i )  請 於 二 零 一 九 年 一 月 三 十 一 日 或 之 前 ， 將 上 述 填 妥 的 表 格 連

同 有 關 收 據 一 併 交 回 教 育 局 訓 育 及 輔 導 組 (地 址 ： 香 港 太 古 灣

道 1 4號太古城中心第 3期 6樓 6 0 1室 )。逾 期 申 請 ， 概 不 受 理 。  

 

i i )  請 於 表 格 內 清 楚 填 寫 學 校 名 稱 及 編 號 ， 以 便 處 理 發 放 款 項 事

宜。  

 

i i i )  提 交 的 收 據 必 須 是 正 本 ， 並 由 校 長 簽 署 核 證 ， 另 加 學 校 蓋

章 ， 註 有 「 真 確 無 誤 及 從 未 作 為 申 領 款 項 之 用 」 字 樣 (請 參 閱

隨附樣本 )。  

 

i v )  填寫摘要欄如不敷應用，請另紙填寫。  

 

v )  如有任何查詢，請致電 2 8 6 3  4 6 8 3與訓育及輔導組聯絡。  
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No: R0123456 

ABC 公司 
Date:    1 September 2018   

茲收到 

Received from   香港小學 

港  幣 

The sum of H.K. 

Dollars   壹仟零伍元正 

係  付 

In payment of  Invoice. No. : 00321 
 

H.K $ 1,005.00 

現金 Cash / 支票號碼 Cheque No.  888666   

 

 

 
 現  沽  單 

CASH MEMO 

No. 0146256 

2018  年 9 月 1 日 

貨號 
No. 

貨      名 
DESCRIPTION 

數    量 
QUANTITY 

單    價 
UNIT PRICE 

金   額 
AMOUNT 

1 木顏色筆 1盒 $45 $45- 

     

     

     

     

     

     

   
合  計 
TOTAL 

$45- 

 

 

正
式R

e
c
e

ip
t

收
據 

發達行 
FAST COMPANY 
 
 

                        

                        

ABC公司 

印章 

Serial No. 

香港小學

校印 

真確無誤及從未作為申領款項之用 

                       

香港小學校長簽署 

SAMPLE 

Serial No. 

經手人 

SIGNATURE…………………………

………… 

 
ABC公司 
印章 Certified true and correct and no 

previous claims have been made 

 

School Head’s Signature 

                       

香港小學校長簽署 

H.K Pri Sch 

School Chop 

SAMPLE 


