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教育局通函第 160/2020 號 

分發名單：各官立及資助小學、中學  

（包括按位津貼學校和補助
學校）及特殊學校校長  

    副本送：各組主管 - 備考  

________________________________________________________________________ 
 

2020/21學年複印及掃描版權印刷作品調查 
 
摘要 

   本通函旨在籲請學校支持教育局將於 2021 年 6 月進行有關在
2020/21 學年教學用途的複印及掃描版權印刷作品調查，並就此作準備。
本局亦邀請學校參加相關的簡介會。  
 
背景  

2.   保護版權是政府的政策。為免學校因疏忽而作出侵犯版權的行
為，五個學校議會及教育局已經與香港書刊版權授權協會簽訂特許協議，
容許學校複製或掃描版權作品作教學用途。詳情請參閱附件一及以下網
頁：https://www.edb.gov.hk/ited/copyright-la。  
 

3.   本局原訂於 2019/20 學年完結時進行調查，蒐集學校複印及掃描
版權印刷作品作教學用途方面的資料，為未來的協議作準備。因應 2019
冠狀病毒病疫情，有關調查已順延至 2020/21 學年進行。  
 

詳情  

4.   本局將於 2021 年 6 月邀請學校填寫問卷，以提供在 2020 年 9 月 1
日至 2021 至 8 月 31 日期間為教學用途而複印及掃描版權印刷作品的數
據。為方便學校記錄複印及掃描的數量，附件二附上紀錄表例子供參考。
學校亦可使用其他方式記錄有關資料。此外，如有需要，教育局會向部分
學校進一步收集有關學校使用版權印刷作品的資料。調查的詳情將於稍後
公布。  
 

簡介會 

5.  我們將於2020年12月4日（星期五）舉行有關上述調查
的網上簡介會。請學校提名專責收集問卷數據的代表參加，並
透過此連結報名：https://bit.ly/37apFQK。  
 
查詢  

6.  如有查詢，請致電教育局資訊科技教育組與關凱政先生（電話：
3698 3610）或李建寰先生（電話：3698 3601）聯絡。 
 
 

教育局局長 

何永銓博士 代行  

2020 年 11 月 12 日  

https://www.edb.gov.hk/ited/copyright-la
https://bit.ly/37apFQK


附件一  

保護版權的原則及特許協議的摘要 

 

保護版權是政府的政策。為尊重版權擁有者的權利，並避免版權費出

現不必要的增加，如果有其他方法或教學資源可達到相同教學效果，教師

應盡量避免複印及掃描版權印刷作品。為達到教學目的，如教師有實際需

要複印或掃描某些版權印刷作品，應將複印或掃描數目減至最少，尤其是

現時互聯網上的免費電子學習資源正日益增加。  

 

為免學校因疏忽而作出侵犯版權的行為，五個學校議會（即津貼小學

議會、香港津貼中學議會、補助學校議會、香港按額津貼中學議會及香港

特殊學校議會）及教育局，分別代表其會員學校及官立學校，與香港書刊

版權授權協會（以下簡稱「協會」）簽訂特許協議。簽訂特許協議，容許

學校複製或掃描版權作品作教學用途，教育局每年為學校支付版權使用費

予協會。現時的特許協議為期五年，由 2018 年 9 月 1 日起生效。  

 

在特許協議下，學校可複印不多於百分之十的版權印刷作品。若版權

作品為教科書，每間學校不應在每學年（ i）就同一課程從多於三本教科

書進行複製，及（ii）複印多於該教科書總頁數的百分之五。若學校複印

多於特許協議容許的數量或超出保障範圍，學校須事先致函版權持有人作

出申請，而版權持有人則有權對申請作出批核和收取適當費用。  

 

與協會簽訂的特許協議之涵蓋範圍不包括作業、練習卡、練習簿、練

習單張、作業單張、測驗、考試卷，以及教師資源，包括導師手冊、題解

手冊、試題庫及教師指引。更多有關現行特許協議的詳情可瀏覽教育局網

頁（https://www.edb.gov.hk/ited/copyright-la）。在現行協議中不獲授權複

製的作品清單亦已載於協議文件「附件 II」，以供參考。  

 

有關版權作品作教學用途的常見問與答，可到以下教育局

網頁查閱：www.edb.gov.hk 主頁  > 學校行政及管理  > 一般

行政  > 有關教學事務  > 與教育有關的版權事宜  > 使用版

權作品作教學用途常見問與答  - 2020 年 6 月修訂。  

 

  

https://www.edb.gov.hk/ited/copyright-la
https://www.edb.gov.hk/attachment/tc/sch-admin/admin/about-teaching/copyright/FAQs_on_Copyright_and_Education_Seminar_Jun_2020.pdf
https://www.edb.gov.hk/attachment/tc/sch-admin/admin/about-teaching/copyright/FAQs_on_Copyright_and_Education_Seminar_Jun_2020.pdf


附件二 (1) 

 

複印版權印刷作品調查紀錄表（例子）  

（在 2020 年 9 月 1 日至 2021 年 8 月 31 日期間使用數量）﹝見備註 5﹞  

 

請參考填寫紀錄表的備註。特許協議不包括的項目及非版權作品的複印用量，

不應納入計算範圍。  

材料類別 

A : 印刷課本﹝見備註 2﹞  

B : 其他印刷學與教材料 

（例如：故事書／文學作品、字典、期刊） 

﹝請在適當位置「」﹞  

問題（i） 

複印頁的數量﹝見備註 4﹞  

A   B   

A   B   

A   B   

A   B   

A   B   

A   B   

A   B   

A   B   

A   B   

A   B   

A   B   

A   B   

A   B   

A   B   

A   B   

A   B   

A   B   

複印 



 

 

備註：  

 

1. 使用學校影印機、掃描器、打印機、速印機、油印機作複印應納入計算範

圍。學校須留意，在新常態下用於不同程度混合教學模式，如實時網上授

課、學生在家學習材料等的複本亦應納入計算範圍。  

 

2. 與協會簽訂的特許協議之涵蓋範圍不包括作業、練習卡、練習簿、練習單

張、作業單張、測驗、考試卷，以及教師資源，包括導師手冊、題解手冊、

試題庫及教師指引。若學校複印有關作品，學校須事先致函版權持有人作

出申請。複印有關作品（如適用）並不納入計算範圍。  

 

3. 學校應謹記，當複印時使用到上學年的複印底本，在本學年使用的相關複

印應納入計算範圍。  

 

4. 關於「複印頁的數量」，若教師從教科書複印 3 頁，並使用速印機就該 3 頁

影印 25 份複本，然後派發給 25 位學生作教學用途，複印頁的數量應為 3 × 

25 = 75 頁。  

 

5. 使用複印品的日期是指教師在課堂／學校活動中使用／展示複印品的日

期。舉例，若教師於 2020 年 8 月複印版權印刷作品，以備 2021 年 1 月的

課堂使用，使用複印品的日期應為 2021 年 1 月。  

 



 

 

附件二  (2) 

 

掃描版權印刷作品調查紀錄表（例子）  

（在 2020 年 9 月 1 日至 2021 年 8 月 31 日期間使用數量）﹝見備註 6﹞  

 

請參考填寫紀錄表的備註。特許協議不包括的項目及非版權作品的掃描用量，

不應納入計算範圍。  

材料類別 

A : 印刷課本﹝見備註 2﹞  

B : 其他印刷學與教材料 

（例如：故事書／文學作品、

字典、期刊） 

﹝請在適當位置「」﹞  

問題（ii） 

掃描頁的數量 

─只在課堂／學

校活動中展示，

並沒有上載至學

校內聯網 

問題（iii） 

掃描頁的數量 

─上載至學校內

聯網 

﹝見備註 4﹞  

問題（iv） 

在問題（iii）提及

掃描並供學生使

用頁數的總數量 

﹝見備註 5﹞  

A   B     

A   B     

A   B     

A   B     

A   B     

A   B     

A   B     

A   B     

A   B     

A   B     

A   B     

A   B     

A   B     

A   B     

A   B     

掃描 



 

 

備註：  

 

1. 使用學校影印機、掃描器、打印機、速印機、油印機作複印應納入計算範

圍。學校須留意，在新常態下用於不同程度混合教學模式，如實時網上授

課、學生在家學習材料等的複本亦應納入計算範圍。  

 

2. 與協會簽訂的特許協議之涵蓋範圍不包括作業、練習卡、練習簿、練習單

張、作業單張、測驗、考試卷，以及教師資源，包括導師手冊、題解手冊、

試題庫及教師指引。若學校複印有關作品，學校須事先致函版權持有人作

出申請。複印有關作品（如適用）並不納入計算範圍。  

 

3. 學校應謹記，當複印時使用到上學年的複印底本，在本學年使用的相關複

印應納入計算範圍。  

 

4. 學校必須在製作掃描複製品之學年結束時將該複製品刪除。然而，若學校

沒有刪除在上學年製作的掃描複製品，並在本學年重用，該複製品應再納

入本學年的計算範圍。  

 

5. 有關上載至學校內聯網以供學生使用的掃描頁總數量，計算例子如下：  

(i) 假設在 2020/21 學年，有 20 名中六學生於學校修讀地理。教師掃描 6

頁版權印刷作品，並上載至學校內聯網供該些學生下載及使用。有關

掃描複製品之數量為 20 × 6 = 120 頁。  

(ii) 假設在 2020/21 學年，某小學設有 4 班一年級，每班人數為 30 人。教

師掃描 10 頁版權印刷作品，並上載至學校內聯網供所有一年級生下載

及使用。有關掃描複製品之數量為 4 × 30 × 10 = 1 200 頁。如教師只

讓其中一班的小一學生下載及使用這些上載至學校內聯網的版權作

品，則有關掃描版權印刷作品的用量是 1 × 30 × 10 = 300 頁，並非    

1 200 頁。  

 

6. 使用複印品的日期是指教師在課堂／學校活動中使用／展示複印品的日

期。舉例，若教師於 2020 年 8 月複印版權印刷作品，以備 2021 年 1 月的

課堂使用，使用複印品的日期應為 2021 年 1 月。  

 


